
Mode d’emploi du bulleƟn de notes 
 

1 – Compléter les informaƟons de l’onglet « Accueil ». 
Ces informaƟons apparaitront directement sur le bulleƟn. 

          
 
2 – Compléter la liste des élèves de la classe dans l’onglet « Elèves » 
 

 
 
2 – Configurer la trame de votre bulleƟn dans l’onglet « Trame » 
 

 
 
 

 
 

Pour uƟliser des AppréciaƟons à la place des points, voir paragraphe 6. 
 
 

MaƟère principale 
Apparait sous forme de 
Ɵtre dans le bulleƟn. 

Sous-maƟère simple 
Une ligne avec la 
moyenne apparait dans 
le bulleƟn. 

Sous-maƟère mulƟple 
Seule la moyenne de la 
sous-maƟère apparait 
dans le bulleƟn. 

Coefficient Principal 

Coefficient sous maƟère 

Rouge = Manque une 
informaƟon 
Vert = OK 



3 – Cliquer sur « Valider la trame » et paƟenter quelques secondes que le fichier crée votre trame. 
 

 
 
Si vous souhaitez faire des changements par la suite, il suffira de cliquer à nouveau sur ce bouton pour valider la 
nouvelle trame. 
 
Enjoy  সহ঺঻ ! ! ! 
Les onglets 1er, 2ème, 3ème trimestre et bulleƟn se sont configurés suivant votre trame. 

 
 
4 – Entrer les points. 
Cliquer sur la peƟte croix au-dessus de la maƟère souhaitée pour ouvrir celle-ci. 
Cliquer sur le – pour la refermer. 
 

 
 

Entrer le nom des évaluaƟons, le coefficient et les notes des élèves. Les moyennes se calculent toute seules. 
 
 
 
 



4 – Commentaires 
A droite du trimestre, vous pouvez entrer le commentaire qui apparaitra sur le bulleƟn. 

 

 

5 – BulleƟn 

Le bulleƟn est directement prêt. 
Cliquer sur la peƟte flèche pour sélecƟonner le nom de l’élève. 
 

 

Cliquer sur « Aperçu avant impression » pour visualiser et imprimer le bulleƟn. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6 – Remplacer les notes par des AppréciaƟons 
 

Si une maƟère n’est pas cotée mais doit apparaitre avec une appréciaƟon, meƩre « APP » dans la Trame.  
Dans ce cas, « Savoir lire » ne sera pas comptabilisé dans la moyenne. 

 

 
 
2 possibilités s’offrent à vous : 

Entrer directement les appréciaƟons en face de 
l’élève. 
Une moyenne est calculée suivant l’onglet 
« paramètres » 
AƩenƟon : la ligne bleue de coefficient doit rester 
vide. 

OU 

Entrer une note en face de l’élève 
L’appréciaƟon est calculée suivant l’onglet 
« paramètres » 
AƩenƟon : le coefficient doit obligatoirement être 
égal à la note max de l’onglet « paramètres » 

                   
 
Onglet Paramètres                                                                                                         Note Max 

                  
(TB + B + TB)/3 = 8.8 = TB 
Les valeurs peuvent être ajustées.  

(9 + 9 + 10)/3 = 9.33 = TB 
Les valeurs peuvent être ajustées. 



AƩenƟon, si vous voulez meƩre la maƟère enƟèrement avec des appréciaƟons, vous êtes obligés des meƩre toutes 
les sous-maƟères en appréciaƟons aussi ! 
 
 

 
 
 


